
 
 
 
 
 
 
 

EMENTA DO CURSO DE INFORMÁTICA BÁSICA EAD AUTOINSTRUCIONAL 

 

1. Nome do curso: Informática Básica 
 
2. Objetivo Geral:  
 
Conhecerá os recursos básicos da informática aplicados à Biblioteconomia e documentação. 
Compreenderá como interagir e utilizar o computador e os softwares que farão parte do seu 
ofício de técnico em biblioteconomia para produção, coleta e gestão da informação, bem 
como auxiliar você no desenvolvimento das atividades das próximas disciplinas através da 
utilização de ferramentas de edição de textos, dos recursos básicos para formatação de 
planilhas, navegadores web e gerenciamento de mensagens eletrônicas. 

3. Carga Horária: 60 horas/aula. 

4. Conteúdo Programático:  

Competência 1: Interagir com o Computador Através de um Sistema Operacional. 

Competência 2: Desenvolver Habilidades de Edição e Formatação de Textos. 

Competência 3: Utilizar os Recursos Básicos de Ferramentas de Planilha Eletrônica, 
Navegadores para Web e Programas de Gerenciamento de Mensagens de Email. 

5. Metodologia: De Ensino a Distância: uso da apostila online, leitura complementar, vídeos, 
materiais complementares e avaliações de aprendizagem. 
 
Metodologia de Avaliação de Aprendizagem: exercício de aprendizagem por Competência.   
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